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ZAPYTANIE OFERTOWE
OZNACZENIE SPRAWY 6/2025/0STOJA
ZAMAWIAJACY

OSTOJA CATERING TOMCZYK DOROTA
Ul. Uniwersytetu Poznanskiego 8
61-614 Poznan

Tel: +48 507 050 968

e-mail: biuro@ostojacatering.pl

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

A. Przedmiotem zapytania:

Przedmiotem zapytania jest przeprowadzenie szkolenia pt. - Szkolenie
Personelu w zakresie nowych produktéw wegetarianskich i bezglutenowych
Czas trwania 8h

Kod CPV

8051000-9 ustugi szkolenia personelu

B. Miejsce dostawy przedmiotu zamowienia:

OSTOJA CATERING TOMCZYK DOROTA
Ul. Uniwersytetu Poznanskiego 8
61-614 Poznan

Tel: +48 507 050 968

e-mail: biuro@ostojacatering.pl

C.

Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany przez Wykonawce przy uzyciu posiadanego
przez niego sprzetu, wiedzy oraz technologii.

WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU

A W postepowaniu mogg bra¢ udziat wytgcznie Wykonawcy, ktérzy posiadajg wiedze
i zaplecze techniczne niezbedne do nalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia oraz
nie podlegajg wykluczeniu z postepowania z powodu istnienia konfliktu intereséw.

B Warunkiem udziatu w postepowaniu jest ztozenie zgodnego z prawda oswiadczenia
stanowigcego zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego oraz prawidtowo wypetnianego i
podpisanego formularza oferty stanowigcej zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego, a
takze dokumentodw, jesli takie dokumenty sg przez Zamawiajgcego wymagane.
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Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na przedmiot zamdwienia, w razie ztozenia

przez tego samego wykonawce kolejnej oferty obejmujgcej ten sam zakres zamdwienia,

oferte pierwotnie ztozong traktuje sie jako wycofana.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamdwien uzupetniajacych.

Wartos¢ oferty powinna uwzgledniaé wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu

zamoéwienia.

Cena powinna by¢ podana w ztotych (PLN), euro (EUR) lub dolarach amerykariskich (USD)

co najmniej brutto. Przeliczenie euro i dolarow na ztote nastgpi wg kursu $redniego

Narodowego Banku Polskiego z ostatniego dnia terminu sktadania ofert. Przy podaniu

ceny w walucie innej niz PLN, nalezy to zaznaczy¢ w ofercie, pod rygorem uznania, ze cena

zostata podana w PLN.

| Oferte nalezy sporzadzi¢ Scisle wedtug zawartych w Zapytaniu zatgcznikdéw, w jezyku
polskim, w sposdb trwaty i gwarantujgcy odczytanie tresci.

J Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do dziatania w imieniu Wykonawcy,
w razie takiej potrzeby nalezy zatgczy¢ petnomocnictwo zgodne z wymogami prawa, pod
rygorem uznania, ze oferta nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu.

K W wypadku sktadania oferty drogg tradycyjng Wykonawca umieszcza oferte w zamkniete;j
kopercie z adnotacja: ,,Oferta — dot. zapytania ofertowego nr 6/2025/0STOJA”.

L W razie potrzeby Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy w celu
uzupetnienia lub wyjasnienia ztozonej oferty.

M Zamoéwienie moze by¢ udzielone podmiotowi, ktéry wykaze, ze jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamoOwienia na sume gwarancyjng nie mniejsza niz 110% wartosci oferty brutto. Ocena
zostanie dokonana poprzez analize oswiadczenia oraz zaftgczonej polisy wraz z
potwierdzeniem zaptaty sktadki (podpis pod o$wiadczeniem oraz zatgczenie wtasciwego
dokumentu oznacza spetnienie warunku).

N  Wykonawca przeprowadzi wymiarowanie na miejscu u Zamawiajgcego i wykona projekt
techniczny nowych punktéw, skrzynek 2z bezpiecznikami i sterownikéw sieci
uwzgledniajacy bilans energetyczny mocy przytgczy elektrycznych.

O Testowanie i odbior techniczny odbywaé sie bedg weekendy od soboty godz.8.00 do
niedzieli godz. 16.00.

P Oferta musi zawiera¢ w sobie koszt sprzatania po wykonanych pracach i testach
wykonanej instalacji.

Q Kara umowna za wydtuzenie czasu realizacji zaméwienia wynosi¢ bedzie 5% wartosci
brutto zamowienia za kazdy dzien kalendarzowy zwtoki.
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Potwierdzeniem spetnienia powyzszych warunkéw jest podpis Wykonawcy pod
oswiadczeniami, uzupetnienie danych oraz dostarczenie niezbednych dokumentéw
(weryfikacja na zasadzie spetnia/nie spetnia). W przypadku braku wymaganych
oswiadczen, informacji oraz dokumentéw - Wykonawca zostanie wykluczony z udziatu w
postepowaniu.
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1. KRYTERIA OCENY OFERT | INFORMACIJA O WAGACH PUNKTOWYCH:

1. Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert niepodlegajacych wykluczeniu oraz

przypisze odpowiednie wartosci punktowe wedtug nizej wymienionego kryterium oceny ofert
i zasad przyznawania punktow:
2. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie oraz opis sposobu oceny ofert:

a) Cena netto przedmiotu zamoéwienia (waga 60%)
Punktacja za cene bedzie obliczana na podstawie wzoru:

P1 =(Cn x waga /Cr) x 100
P 1 — otrzymane punkty
Cn — cena netto oferty najkorzystniejszej

Cr — cena netto oferty rozpatrywanej

b) Czas wykonania ustugi — liczba tygodni
Punktacja za czas wykonania przypisana zostanie zgodnie z ponizszg tabela:

Lp. Liczba tygodni Przypisana warto$¢ punktowa (0-20 pkt max)
1 5 i wiecej 0 pkt.
2 Powyzej 2 do 4 wigcznie 10 pkt.
3 Ponizej 2 20 pkt.

3. Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie wynikdéw osiggnietej liczby punktow
wyliczonych w oparciu o powyzsze kryteria .

4. llosci punktéw za poszczegdlne kryteria zostang zsumowane i bedg stanowié koncowg ocene
oferty. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg ilos¢ punktéw.

5. Liczba punktdw obliczona zostanie z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

II. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEtNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy udostepni informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty na swojej stronie
internetowe;.

2. Zamawiajacy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana, jako
najkorzystniejsza w wyniku oceny, zgodnie z zasadami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym.

3. Dwukrotne nieusprawiedliwione przez Wykonawce niestawienie sie w wyznaczonym
terminie do realizacji Zaméwienia uznaje sie za odstgpienie od jego wykonania.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
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realizacji zamdwienia (zgodnie z pkt 3 powyzej), Zamawiajagcy moze wybraé¢ oferte
najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert.
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V. TERMIN SKtADANIA OFERT

A Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 24 listopad 2025 roku do godz. 16:00 — decyduje data i
godzina wptywu do Zamawiajgcego.

Oferty w formie pisemnej nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego lub przesta¢ na adres:

OSTOJA CATERING TOMCZYK DOROTA
Ul. Uniwersytetu Poznanskiego 8
61-614 Poznan

Tel: +48 507 050 968

e-mail: biuro@ostojacatering.pl

B Zamawiajagcy dopuszcza przestanie oferty w formie elektronicznej na adres:
biuro@ostojacatering.pl
C Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

V. ZAKRES WYKLUCZENIA

A W celu unikniecia konfliktu intereséw zamdwienia publiczne, z wyjatkiem zamoéwien
sektorowych, udzielane przez beneficjenta nie mogg by¢ udzielane podmiotom
powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. W celu potwierdzenia braku podstaw do
wykluczenia, Wykonawca zobowigzany jest do podpisania zgodnie z prawdg o$wiadczenia
stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania.

B  Wykluczeniu podlegajg takze Wykonawcy, ktérzy nie spetniajg warunkéw udziatu w
postepowaniu, nie ztozyli prawidtowo wypetnionej oferty obejmujgcej przedmiot
zamoéwienia, lub tez ztozyli oferte po terminie.

C Na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczeristwa narodowego, dalej ,ustawa”, z postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego wyklucza sie:

a) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

b) wykonawce, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018
r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. 2023 poz.
1124) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji
W sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy;

c) wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120), jest podmiot wymieniony
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
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wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujgcg od dnia 24 10 lutego 2022 r,, o ile
zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

O wykluczeniu z postepowania Zamawiajacy zawiadomi wykluczonego Wykonawce.
Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

B PARP

Grupa PFR

m O

VI. TERMIN REALIZACII

Zamoéwienie nalezy zrealizowac w okresie do 30 dni kalendarzowych od wyboru Wykonawcy
przez Zamawiajacego, jednakze nie pdzniej niz do 24 grudnia 2025 roku.

VII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 60 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie
wraz z uptywem ostatecznego terminu sktadania ofert.

VIl.  OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTU

Do kontaktu w sprawach formalno-merytorycznych dotyczgcych postepowania upowazniona
jest Dorota Tomczyk — biuro@ostojacatering.pl

IX. KLAUZULA INFORMACYINA Z ART. 13 RODO

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuije, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: OSTOJA CATERING TOMCZYK DOROTA
* Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia dla firmy: OSTOJA CATERING
TOMCZYK DOROTA

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania ofertowego;

* Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakornczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia,

* obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan: - na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 16

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
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Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;
* nie przystuguje Pani/Panu:

—w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych; - prawo
do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

—na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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X. POSTANOWIENIA KONCOWE:

A W sprawach nieuregulowanych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
roku — Kodeks Cywilny, a takze postanowienia obowigzujgcych Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow.

B Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez
podania uzasadnienia, lub do jego zakorczenia bez wyboru oferty.
C W wypadku, jesli gdziekolwiek w Zapytaniu Ofertowym podana jest nazwa okreslonego

wyrobu, Zrédta, znakéw towarowych, patentdw lub specyficznego pochodzenia (nazwa
wtasna) nalezy jg traktowac, jakby zostata podana z okresleniem ,lub réwnowazne”, zas zakres
rdwnowaznosci oznacza produkty/rozwigzania innych firm o co najmniej takiej samej
funkcjonalnosci i uzytecznosci.

D Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty zawierajgcej razgco niska
cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia, jesli po wezwaniu do udzielenia
wyjasnien, w tym ztozenia dowoddw, dotyczgcych wyliczenia ceny lub kosztu, Wykonawca nie
udzielit wyjasnied lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami
potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu
zamowienia.
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Zatgcznik Nr 1 do Zapytania Ofertowego
Postepowanie nr 6/2025/0STOJA

Zamawiajacy:

OSTOJA CATERING TOMCZYK DOROTA
Ul. Uniwersytetu Poznanskiego 8
61-614 Poznan

Tel: +48 507 050 968

e-mail: biuro@ostojacatering.pl

FORMULARZ OFERTY
Dziatajac w imieniu i na rzecz Wykonawcy:

(PELNA NAZWA WYKONAWCY, NR NIP)

Z 5iedzibg W/Zami@SZKateZO Wi ......eiieeeiieeee ettt et et et et e e e areeeanes
(ADRES ZAMIESZKANIA/ADRES SIEDZIBY)

(NR TELEFONU, ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ)

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 6/2025/0STOJA sktadam oferte w postepowaniu.

Oferuje realizacje zaméwienia za cene:

Opis Przedmiotu Zamoéwienia Cena brutto (w nawiasie | Czas realizacji
podac cene netto) zamowienia (w dniach
tygodniach)*

Szkolenie
Personelu w zakresie nowych
produktéw wegetarianskich i
bezglutenowych

Czas trwania 8h

*Termin wykonania zamdwienia nie moze by¢ dtuzszy, niz maksymalny okreslony w Zapytaniu, pod
rygorem uznania, ze Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu.

Wartos¢ oferty obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia w
szczegolnosci: zaktadany zysk, nalezne podatki.

Oswiadczam, ze zamdwienie zostanie zrealizowane w terminach okreslonych w Zapytaniu Ofertowym.

Oswiadczam, 7ze posiadam wiedze izaplecze techniczne niezbedne do nalezytego wykonania
przedmiotu zamdwienia.
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Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu i przedktadam wymagane dokumenty.
Oswiadczam, ze uzyskatem wszelkie informacje niezbedne do nalezytego wykonania zamédwienia.

Deklaruje wole rozpoczecia realizacji Zlecenia w terminie 2 dni roboczych od dnia wezwania mnie przez
Zamawiajgcego do realizacji, pod rygorem uznania, ze odstepuje od wykonania zamdwienia.

Pozostaje zwigzany niniejszg ofertg przez okres okreslony w tresci Zapytania Ofertowego.

Pod grozbg odpowiedzialnosci karnej (art. 297 k.k.) oswiadczam, Ze oswiadczenia i dokumenty
sktadajace sie na niniejszg oferte opisujg stan faktyczny i prawny, aktualny na dzien jej sktadania.

Oferta wraz z zatgcznikami zawiera ........cc....... stron.

miejscowosc i data czytelny podpis osoby
upowaznionej
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Zatqcznik Nr 2 do Zapytania Ofertowego
Postepowanie nr 6/2025/0STOJA

OSWIADCZENIE DOTYCZACE BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
Z POWODU ISTNIENIA KONFLIKTU INTERESOW

Sktadajac oferte w postepowaniu nr 6/2025/0STOJA, oswiadczam, ze Wykonawca:

(PELNA NAZWA WYKONAWCY)

nie jest powigzany z Zamawiajgcym (Beneficjentem) kapitatowo lub osobowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta
lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcy, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spoétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez 1Z PO?,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieAstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

miejscowos¢ i data czytelny podpis osoby upowaznionej

Dla projektéow finansowanych w ramach dziatalnosci Polskiej Agencji Rozwoju
Regionalnego prég wynosi 5%,



