
 

 

Poznań, 15 listopad  2025 r. 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

OZNACZENIE SPRAWY 6/2025/OSTOJA 
 

I. ZAMAWIAJĄCY 
 
OSTOJA CATERING TOMCZYK DOROTA  

Ul. Uniwersytetu Poznańskiego 8  
61-614  Poznań  
Tel: +48 507 050 968 
e-mail: biuro@ostojacatering.pl 
  
 

II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 
A. Przedmiotem zapytania:  

 
Przedmiotem zapytania jest przeprowadzenie szkolenia pt.  - Szkolenie 
Personelu w zakresie nowych produktów wegetariańskich i bezglutenowych 
Czas trwania 8h 
 

 Kod CPV 
 

8051000-9  usługi szkolenia personelu  
 

B. Miejsce dostawy przedmiotu zamówienia: 
 
OSTOJA CATERING TOMCZYK DOROTA  

Ul. Uniwersytetu Poznańskiego 8  
61-614  Poznań  
Tel: +48 507 050 968 
e-mail: biuro@ostojacatering.pl 
 

C. Przedmiot zamówienia będzie realizowany przez Wykonawcę przy użyciu posiadanego 
przez niego sprzętu, wiedzy oraz technologii. 
 

I. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
 
A W postępowaniu mogą brać udział wyłącznie Wykonawcy, którzy posiadają wiedzę 

i zaplecze techniczne niezbędne do należytego wykonania przedmiotu zamówienia oraz 
nie podlegają wykluczeniu z postępowania z powodu istnienia konfliktu interesów. 

B Warunkiem udziału w postępowaniu jest złożenie zgodnego z prawdą oświadczenia 
stanowiącego załącznik nr 2 do Zapytania Ofertowego oraz prawidłowo wypełnianego i 
podpisanego formularza oferty stanowiącej załącznik nr 1 do Zapytania Ofertowego, a 
także dokumentów, jeśli takie dokumenty są przez Zamawiającego wymagane. 
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C Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na przedmiot zamówienia, w razie złożenia 
przez tego samego wykonawcę kolejnej oferty obejmującej ten sam zakres zamówienia, 
ofertę pierwotnie złożoną traktuje się jako wycofaną.  

D Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
E Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  
F Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających. 
G Wartość oferty powinna uwzględniać wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu 

zamówienia. 
H Cena powinna być podana w złotych (PLN), euro (EUR) lub dolarach amerykańskich (USD) 

co najmniej brutto. Przeliczenie euro i dolarów na złote nastąpi wg kursu średniego 
Narodowego Banku Polskiego z ostatniego dnia terminu składania ofert. Przy podaniu 
ceny w walucie innej niż PLN, należy to zaznaczyć w ofercie, pod rygorem uznania, że cena 
została podana w PLN. 

I Ofertę należy sporządzić ściśle według zawartych w Zapytaniu załączników, w języku 
polskim, w sposób trwały i gwarantujący odczytanie treści. 

J Oferta winna być podpisana przez osobę upoważnioną do działania w imieniu Wykonawcy, 
w razie takiej potrzeby należy załączyć pełnomocnictwo zgodne z wymogami prawa, pod 
rygorem uznania, że oferta nie spełnia warunków udziału w postępowaniu. 

K W wypadku składania oferty drogą tradycyjną Wykonawca umieszcza ofertę w zamkniętej 
kopercie z adnotacją: „Oferta – dot. zapytania ofertowego nr 6/2025/OSTOJA”. 

L W razie potrzeby Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy w celu 
uzupełnienia lub wyjaśnienia złożonej oferty.  

M Zamówienie może być udzielone podmiotowi, który wykaże, że jest ubezpieczony od 
odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem 
zamówienia na sumę gwarancyjną nie mniejsza niż 110% wartości oferty brutto. Ocena 
zostanie dokonana poprzez analizę oświadczenia oraz załączonej polisy wraz z 
potwierdzeniem zapłaty składki (podpis pod oświadczeniem oraz załączenie właściwego 
dokumentu oznacza spełnienie warunku).  

N Wykonawca przeprowadzi wymiarowanie na miejscu u Zamawiającego i wykona projekt 
techniczny nowych punktów, skrzynek z bezpiecznikami i sterowników sieci 
uwzględniający bilans energetyczny mocy przyłączy elektrycznych. 

O Testowanie i odbiór techniczny odbywać się będą weekendy od soboty godz.8.00 do 
niedzieli godz. 16.00. 

P Oferta musi zawierać w sobie koszt sprzątania po wykonanych pracach i testach 
wykonanej instalacji. 

Q Kara umowna za wydłużenie czasu realizacji zamówienia wynosić będzie 5% wartości 
brutto zamówienia za każdy dzień kalendarzowy zwłoki. 
 

 

Potwierdzeniem spełnienia powyższych warunków jest podpis Wykonawcy pod 
oświadczeniami, uzupełnienie danych oraz dostarczenie niezbędnych dokumentów 
(weryfikacja na zasadzie spełnia/nie spełnia). W przypadku braku wymaganych 
oświadczeń, informacji oraz dokumentów - Wykonawca zostanie wykluczony z udziału w 
postępowaniu.  

 
 
 



 

 
II. KRYTERIA OCENY OFERT I INFORMACJA O WAGACH PUNKTOWYCH:  

 
1. Zamawiający dokona oceny złożonych ofert niepodlegających wykluczeniu oraz 
przypisze odpowiednie wartości punktowe według niżej wymienionego kryterium oceny ofert 
i zasad przyznawania punktów: 
2. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie oraz opis sposobu oceny ofert:  
 
a) Cena netto przedmiotu zamówienia (waga 60%)  
Punktacja za cenę będzie obliczana na podstawie wzoru:  
 
             P1 = (Cn x waga / Cr) x 100 
 
P 1 – otrzymane punkty  
Cn – cena netto oferty najkorzystniejszej  
Cr – cena netto oferty rozpatrywanej  
 
b) Czas wykonania usługi – liczba tygodni  
Punktacja za czas wykonania przypisana zostanie zgodnie z poniższą tabelą:  
 

Lp. Liczba tygodni Przypisana wartość punktowa (0-20 pkt max) 

1 5 i więcej 0 pkt. 

2 Powyżej 2 do 4 włącznie 10 pkt. 

3 Poniżej 2 20 pkt. 

 
 
 
 
3. Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie wyników osiągniętej liczby punktów 
wyliczonych w oparciu o powyższe kryteria . 
4. Ilości punktów za poszczególne kryteria zostaną zsumowane i będą stanowić końcową ocenę 
oferty. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą ilość punktów.  
5. Liczba punktów obliczona zostanie z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  
 

 
III. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 

WYBORZE OFERTY W CELU REALIZACJI ZAMÓWIENIA   
 
1. Zamawiający udostępni informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty na swojej stronie 

internetowej. 
2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta została wybrana, jako 

najkorzystniejsza w wyniku oceny, zgodnie z zasadami określonymi w zapytaniu 
ofertowym.  

3. Dwukrotne nieusprawiedliwione przez Wykonawcę niestawienie się w wyznaczonym 
terminie do realizacji Zamówienia uznaje się za odstąpienie od jego wykonania.  

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 



 

realizacji zamówienia (zgodnie z pkt 3 powyżej), Zamawiający może wybrać ofertę 
najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert. 

 
IV. TERMIN SKŁADANIA OFERT 

 
A Oferty należy złożyć do dnia 24 listopad 2025 roku do godz. 16:00 – decyduje data i 

godzina wpływu do Zamawiającego. 
 
Oferty w formie pisemnej należy składać w siedzibie Zamawiającego lub przesłać na adres:  
 
OSTOJA CATERING TOMCZYK DOROTA  

Ul. Uniwersytetu Poznańskiego 8  
61-614  Poznań  
Tel: +48 507 050 968 
e-mail: biuro@ostojacatering.pl 
 
B Zamawiający dopuszcza przesłanie oferty w formie elektronicznej na adres: 

biuro@ostojacatering.pl 
C Zamawiający nie przewiduje publicznego otwarcia ofert. 
 

V. ZAKRES WYKLUCZENIA 
 
A W celu uniknięcia konfliktu interesów zamówienia publiczne, z wyjątkiem zamówień 

sektorowych, udzielane przez beneficjenta nie mogą być udzielane podmiotom 
powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. W celu potwierdzenia braku podstaw do 
wykluczenia, Wykonawca zobowiązany jest do podpisania zgodnie z prawdą oświadczenia 
stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania.  

B Wykluczeniu podlegają także Wykonawcy, którzy nie spełniają warunków udziału w 
postępowaniu, nie złożyli prawidłowo wypełnionej oferty obejmującej przedmiot 
zamówienia, lub też złożyli ofertę po terminie. 

C Na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego, dalej „ustawa”, z postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego wyklucza się:  

a) wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 
na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;  

b) wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 
r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. 2023 poz. 
1124) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji 
w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 
pkt 3 ustawy;  

c) wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 
29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120), jest podmiot wymieniony 
w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
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wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 10 lutego 2022 r., o ile 
został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.  

D O wykluczeniu z postępowania Zamawiający zawiadomi wykluczonego Wykonawcę.  
E Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 
 

VI. TERMIN REALIZACJI 
 
Zamówienie należy zrealizować w okresie do 30 dni kalendarzowych od wyboru Wykonawcy 
przez Zamawiającego, jednakże nie później niż do 24 grudnia 2025 roku. 
 

VII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTĄ 
 
Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 60 dni. Bieg terminu rozpoczyna się 
wraz z upływem ostatecznego terminu składania ofert. 
 

VIII. OSOBA UPOWAŻNIONA DO KONTAKTU 
 
Do kontaktu w sprawach formalno-merytorycznych dotyczących postępowania upoważniona 
jest Dorota Tomczyk   – biuro@ostojacatering.pl 
 
  

IX. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO 
 
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 
04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  
▪ administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: OSTOJA CATERING TOMCZYK DOROTA  

▪ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia dla firmy: OSTOJA CATERING 
TOMCZYK DOROTA  

▪ odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania ofertowego;  
▪ Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia 
postępowania o udzielenie zamówienia,  
▪ obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym 
związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego;  
▪ w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;  
▪ posiada Pani/Pan: - na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych 
Pani/Pana dotyczących;  
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 16  
- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;  
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
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Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;  
▪ nie przysługuje Pani/Panu:  

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; - prawo 
do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 
podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  
 

X. POSTANOWIENIA KOŃCOWE: 
 
A W sprawach nieuregulowanych stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 
roku – Kodeks Cywilny, a także postanowienia obowiązujących Wytycznych w zakresie 
kwalifikowalności wydatków.  
B Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania bez 
podania uzasadnienia, lub do jego zakończenia bez wyboru oferty. 
C W wypadku, jeśli gdziekolwiek w Zapytaniu Ofertowym podana jest nazwa określonego 
wyrobu, źródła, znaków towarowych, patentów lub specyficznego pochodzenia (nazwa 
własna) należy ją traktować, jakby została podana z określeniem „lub równoważne”, zaś zakres 
równoważności oznacza produkty/rozwiązania innych firm o co najmniej takiej samej 
funkcjonalności i użyteczności. 
D Zamawiający zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty zawierającej rażąco niską 
cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia, jeśli po wezwaniu do udzielenia 
wyjaśnień, w tym złożenia dowodów, dotyczących wyliczenia ceny lub kosztu, Wykonawca nie 
udzielił wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz ze złożonymi dowodami 
potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu 
zamówienia. 
 



 

Załącznik Nr 1 do Zapytania Ofertowego 
Postępowanie nr 6/2025/OSTOJA 

 
Zamawiający: 

 
OSTOJA CATERING TOMCZYK DOROTA  

Ul. Uniwersytetu Poznańskiego 8  
61-614  Poznań  
Tel: +48 507 050 968 
e-mail: biuro@ostojacatering.pl 

 
 

FORMULARZ OFERTY 
 

Działając w imieniu i na rzecz Wykonawcy: 
 

…............................................................................................................................................................  
(PEŁNA NAZWA WYKONAWCY, NR NIP) 

  
z siedzibą w/zamieszkałego w: …......................................................................................................... 

(ADRES ZAMIESZKANIA/ADRES SIEDZIBY) 
 

…............................................................................................................................................................ 
(NR TELEFONU, ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ) 

 
w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 6/2025/OSTOJA składam ofertę w postępowaniu. 
 
Oferuję realizację zamówienia za cenę: 
 
 

 
Opis Przedmiotu Zamówienia 
 

 
Cena brutto (w nawiasie 
podać cenę netto)  
 

 
Czas realizacji 
zamówienia (w dniach 
tygodniach)* 

Szkolenie 
Personelu w zakresie nowych 
produktów wegetariańskich i 
bezglutenowych 

Czas trwania 8h 
 

 
 
 
 
 
 

 

*Termin wykonania zamówienia nie może być dłuższy, niż maksymalny określony w Zapytaniu, pod 
rygorem uznania, że Wykonawca nie spełnia warunków udziału w postępowaniu. 
 

Wartość oferty obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia w 
szczególności: zakładany zysk, należne podatki. 
 
Oświadczam, że zamówienie zostanie zrealizowane w terminach określonych w Zapytaniu Ofertowym. 
 
Oświadczam, że posiadam wiedzę i zaplecze techniczne niezbędne do należytego wykonania 
przedmiotu zamówienia. 
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Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu i przedkładam wymagane dokumenty. 
 
Oświadczam, że uzyskałem wszelkie informacje niezbędne do należytego wykonania zamówienia. 
 
Deklaruję wolę rozpoczęcia realizacji Zlecenia w terminie 2 dni roboczych od dnia wezwania mnie przez 
Zamawiającego do realizacji, pod rygorem uznania, że odstępuje od wykonania zamówienia. 
 
Pozostaję związany niniejszą ofertą przez okres określony w treści Zapytania Ofertowego. 
 
Pod groźbą odpowiedzialności karnej (art. 297 k.k.) oświadczam, że oświadczenia i dokumenty 
składające się na niniejszą ofertę opisują stan faktyczny i prawny, aktualny na dzień jej składania. 
 
Oferta wraz z załącznikami zawiera  …................. stron. 
 
 

     ….........................................                ………………………………………………………… 
           miejscowość i data         czytelny podpis osoby  
        upoważnionej 



 

 
Załącznik Nr 2 do Zapytania Ofertowego 

Postępowanie nr 6/2025/OSTOJA 
 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA  
Z POWODU ISTNIENIA KONFLIKTU INTERESÓW 

 
Składając ofertę w postępowaniu nr 6/2025/OSTOJA, oświadczam, że Wykonawca: 

 
 
 
 

…............................................................................................................................................................  
(PEŁNA NAZWA WYKONAWCY) 

  
nie jest powiązany z Zamawiającym (Beneficjentem) kapitałowo lub osobowo. 
Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 
beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta 
lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przeprowadzeniem 
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów 
prawa lub nie został określony przez IZ PO1,  
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 
pełnomocnika, 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej 
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 
  
 
 
     ….........................................     ………………………………………………………… 
           miejscowość i data         czytelny podpis osoby upoważnionej 

 
 

 
 
 

 
1
  Dla projektów finansowanych w ramach działalności Polskiej Agencji Rozwoju 
Regionalnego próg wynosi 5%, 
 


